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 جامعة المثنى /كلية الزراعة
 محاضزاث نظاو انىنذوس

انمزحهت الاونى/ الاقساو انعهميت كافت        

 

  اعـــــذاد

 و.و.سينة سعذ

 و.و سميز سعىد

 و.و رشا محسن
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 -: operating systemنظاو انتشغيم 

٠ظجر   ػٕع رشغ١ً اٌدٙبؾ فبْ ٔظبَ اٌزشغ١ً ٘ٛ اٚي ثؽٔبِح ٠زُ رس١ٍّٗ اٌٝ غاوؽح اٌسبقٛة ٚثؼع٘ب

 اٌسبقٛة خب٘ؿا. 

ػزبظ ) اٌّٛاؼظ ٘ٛ ِدّٛػخ ِٓ اٌجؽِد١بد اٌّكإٌٚخ ػٓ ئظاؼح: Operating System ٔظبَ اٌزشغ١ً

، ٚثزؼؽ٠ف آضؽ ٠ّثً ٚػزبظ اٌسبقٛة ،اٌّكزطعَ ، ٠ّٚثً ٚق١ظ ث١ٓاٌسبقٛة ٚثؽِد١بد ،(اٌسبقٛة

ٔظبَ اٌزشغ١ً خكؽ ٌزشغ١ً ثؽاِح اٌّكزطعَ، ٠ٚمَٛ ثبٌّٙبَ ا٤قبق١خ ِثً: ئظاؼح ٚرطظ١ض 

أ٠ٌٛٚخ اٌزؼبًِ ، اٌمؽص اٌظٍت، اٌٛطٛي ٥ٌخٙؿح اٌٍّسمخ ئٌص...(، ٚرؽر١ت اٌػاوؽح) اٌسبقٛة ِظبظؼ

، ٚوػٌه ٌزك١ًٙ اٌزؼبًِ ِغ ٌٛزخ اٌّفبر١ر: ِغ ا٤ٚاِؽ، ٚاٌزسىُ فٟ أخٙؿح ا٦ظضبي، ٚا٦ضؽاج ِثً

  .ظاؼح اٌٍّفبداٌشجىبد، ٚئ

 أطعؼرٗ، ث٠ٕٛعٚؾ ٘ٛ أزع قٍكلاد أٔظّخ اٌزشغ١ً اٌطبطخ: Windows 7 نظاو انتشيغم ال 

ٔظبَ رشغ١ً ٌٍسٛاق١ت اٌّىزج١خ اٌطبطخ  7. ٠ٕٚعٚؾ  ٠ٕٚعٚؾ ف١كزب ثؼع ٔظبَ ِب٠ىؽٚقٛفذ شؽوخ

ٚزٛاق١ت اٌؼًّ، وّب أٔٗ ٠كزٙعف اٌسٛاق١ت اٌّسٌّٛخ ٚزٛاق١ت ا٦ٔزؽٔذ ٚا٤خٙؿح اٌٍٛز١خ. طُٛؼ 

 اٌزٟ ١ٌٍّؿٌح  windowsاقُ ٚإٌٛافػ،ٚأضػ اٌفأؼح ِغ رؼبٍِٗ أوثؽ فٟ ٠ؼزّع.7ثؼع ٠ٕٚعٚؾ  ٠ٚ8ٕعٚؾ 

 .ٔبفػح ظاضً windows ث١ئخ رسذ ٠ؼًّ ثؽٔبِح ئٞ ِغ اٌزؼبًِ ز١ث ٠زُ ٠معٌِٙب

 -: mouseانفأرة 

 اٌسبقجخ ٚاٌجؽاِح فٟ اٌٍّفبد خ١ّغ ِغ اٌزؼبًِ فٟ ركزطعَ اٌزٟ اٌّّٙخ ا٤ظضبي أخٙؿح ِٓ اٌفأؼح رؼزجؽ

 ئٔدبؾ٘ب ٠ّىٓ ا٤خؽاءاد اٌزٟ أِب . ث١ّٕٙب اٌّٛخٛظح ٚاٌجىؽح ا٠٤كؽ ٚاٌؿؼ ا٠٤ّٓ اٌؿؼ ِٓ ٚرزىْٛ

 :٠أرٟ ثّب ئ٠دبؾ٘ب ف١ّىٓ اٌفأؼح ثٛقبطخ

 ا٠٤كؽ         ثبٌؿؼ إٌّفؽظ إٌمؽ. Single left click َا٠٢مٛٔخ ٌزسع٠ع ٠كزطع 

 ا٠٤كؽ ثبٌؿؼ اٌّؿظٚج إٌمؽ Double left click َأٚ اٌٍّف اٌجؽٔبِح آ٠مٛٔخ ٌفزر ٠كزطع. 

 ا٠٤ّٓ ثبٌؿؼ إٌّفؽظ إٌمؽ Single right click َػٍٝ رسزٛٞ ِٕكعٌخ لبئّخ ٌفزر ٠كزطع 

 .ثب٠٢مٛٔخ ضبطخ أ٠ؼبؾاد

 ٚا٤فلاد  اٌكستdrag and drop  

 قطر ػٍٝ ا٠٢مٛٔخ ِٛلغ ٌزغ١١ؽ ٠كزطعَ

 .اٌّىزت

  اٌزبش١ؽpointing  رسؽ٠ه اٌفبؼح ٛ٘ :

 ٌٛضغ اٌّإشؽ ػٍٝ ازع اٌجٕٛظ.

 

الا٠ّٓ ٘ٛ  اٌؿؼ الا٠كؽ ٘ٛ اٌؿؼ اٌؽئ١كٟ ٚاٌؿؼ

 اٌؿؼ اٌثبٔٛٞ:

Windows 7 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D8%AA%D8%A7%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D8%AA%D8%A7%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D8%AA%D8%A7%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%AC%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%AC%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D8%AF%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D8%AF%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D8%AA%D8%A7%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D8%AA%D8%A7%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B0%D8%A7%D9%83%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D9%88%D8%AD%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%81%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D8%AD
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D9%88%D8%AD%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%81%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D8%AD
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA_%D9%88%D9%8A%D9%86%D8%AF%D9%88%D8%B2
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA_%D9%88%D9%8A%D9%86%D8%AF%D9%88%D8%B2
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D9%8A%D9%86%D8%AF%D9%88%D8%B2_%D9%81%D9%8A%D8%B3%D8%AA%D8%A7
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D9%8A%D9%86%D8%AF%D9%88%D8%B2_%D9%81%D9%8A%D8%B3%D8%AA%D8%A7
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 .٠زُ فزر ٔبفػح اٞ ا٠مٛٔخ ثبٌٕمؽ اٌّؿظٚج ػ١ٍٙب ثؿؼ اٌّبٚـ الا٠كؽ 

 .٠زُ فزر اٚ غٍك اٌمٛائُ ثبٌٕمؽ اٌّفؽظ ثؿؼ اٌّبٚـ الا٠كؽ 

 .)٠كزطعَ اٌؿؼ الا٠ّٓ لاظٙبؼ اٌمٛائُ اٌّطزظؽح )اٌثب٠ٛٔخ 

 

 TURN ON THE COMPUTERانحاسبت  تشغيم

 اٌسبقٛة ٚاطفبءٖ؟و١ف ٠زُ رشغ١ً 

ػٍٝ ؾؼ٠ٓ ازعّ٘ب ٠كزؼًّ ٌزشغ١ً اٌىّٛث١ٛرؽ ٚاٌثبٟٔ ٠كزؼًّ لاػبظح رشغ١ً  ٠caseسزٛٞ وً  

 اٌىّج٠ٛزؽ .

       ثُ ٠ضغظ ػٍٝ ِفزبذ اٌزشغ١ً              onٌىٟ ٠زُ رشغ١ً اٌسبقجخ ٔدؼً ِفزبذ ِدٙؿ اٌمعؼح اٌىٙؽثبئ١خ فٟ زبٌخ 

 ِٓcase   اٌمؽص ِٓ اٌزشغ١ً ٔظبَ ثزس١ًّثب١ٔخ ٚاٌطبطخ  30-10ٚثؼعٖ فزؽح ٚخ١ؿح رمعؼ ة 

 اٌشىً اٌزبٌٟ: فٟ وّب ثبٌّكزطعَ Desk Top اٌّىزت قطر ٔبفػح رظٙؽ ززٝ Hard Diskاٌظٍت 

 

 

 

 اِب ثبٌٕكجخ لاظفبئٙب وبٌزبٌٟ : 

ثُ ٔطزبؼِٕٙب ا٠مبف رشغ١ً  startثبٌٕمؽ ثبٌؿؼ الا٠كؽ ٌٍّبٚـ ٔمؽح ٚازعح ػٍٝ لبئّخ  -

  shut downاٌىّج٠ٛزؽ 

 

٘ٛ ِكبزخ اٌشبشٗ اٌزٟ رظٙؽ اِبِه ٚاٌزٟ رؼزجؽ ِٕطمخ اٌؼًّ ٚرطزٍف  -:  desktopسطح انمكتة ال 

 فاْ ِدٍعاد، أٚ ثؽاِح فزر ػٕع .ػ١ٍٗ أػّبٌٗ ز١ث ٠ّىٓ اٌّكزطعَ ِٓ ِؿاٌٚخ. ِٓ خٙبؾ اٌٝ اٌٝ اضؽ 

 ِثً اٌّىزت قطر أش١بء ػٍٝ ٚضغ أ٠ضًب ٠ّىٓ .اٌّىزت قطر ػٍٝ رظٙؽ ٚاٌّدٍعاد اٌجؽاِح ٘ػٖ

 -٠ٚزىْٛ ِٓ اٌؼٕبطؽ اٌزب١ٌخ:.ثٙب اٌزٟ ٠ؽغت اٌّكزطعَ ثبٌى١ف١خ ٚرؽر١جٙب ٚاٌّدٍعاد اٌٍّفبد

 

 زر البدء

 سلة  المحذوفات 

 الكمبيوتر

 سطح المكتب

 منطقة الاعلام  شريط المهام

Icons  
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 -:Taskbar    انمهاو شزيط .1

اٌجؽاِح  أقّبء ٚوػٌه ، start لبئّخ ػ١ٍٙبٌ  رظٙؽ اٌّىزت قطر ٔبفػح أقفً شؽ٠ظٌ  ػٓ ػجبؼح ٘ٛ

 وّب فٟ اٌشىً اٌزبٌٟ: .ٚغ١ؽ٘ب ٚاٌٛلذ شٌ  اٌزبؼ ٚؾؼ اٌّفزٛزخ ٚا٦طبؼاد

 

 

 
 

 ٍِف أٚ ثجؽٔبِح ضبص ِٕٙب ٚوً ا٤ؾؼاؼ ِٓ ػعظ ٠سزٛٞ اٌّٙبَ شؽ٠ظ ئْ اٌشىً فٟ ٠لازع

 ٚػٕع رسؽ٠ه ٚازعح ِٕطمخ فٟ رزىعـ فأٔٙب اٌّزّبثٍخ اٌٍّفبد ِٓ ِدّٛػخ رفزر ٚػٕعِب ِؼ١ٓ ِدٍع أٚ

 ٘ػٖ ِٓ ؾؼ أٞ ػٍٝ إٌمؽ ٚػٕع .ٌّؼب٠ٕزٙب ا٤ػٍٝ اٌٝ اٌٍّفبد ٘ػٖ رفزر ػ١ٍٙب Mouseاٌفأؼح  ِإشؽ

 ٘ػٖ رظٙؽ ٚازعفٟ اْ ٚازع  Alt  ٚTab ِفزبزٟ ػٍٝ اٌضغظ ٚػٕع ثٗ اٌطبطخ إٌبفػح رٕفزر ا٤ؾؼاؼ

 . اٌشىً فٟ وّب اٌّفزبذ ػٍٝ ثبٌضغظ ث١ٕٙب اٌزٕمً ٠ّىٓ ز١ث ِزؽاطف ثشىً اٌّفزٛزٗ إٌٛافػ

 
 

 

 ؾؼ لؽة اٌظب٘ؽ  Windows Task Manager إٌٛافػ ِٙبَ ِع٠ؽ ؾؼ ػٍٝ اٌّٙبَ شؽ٠ظ ٠سزٛٞ وّب

start ٞٛا٤ػلاَ  ِٕطمخ رعػٝ ِٕطمخ ا١ٌّٕٝ اٌدٙخ فٟ ٠ٚسزNotification Area ٟػٍٝ رسزٛٞ اٌز 

 ا٠٢مٛٔبد ِٓ أضؽٜ ِٚدّٛػخ ٚاٌٍغخ ٚاٌكّبػخ ا٤ٔزؽٔذ شجىخ ِغ ٚاٌؽثظ ٚاٌزأؼ٠ص اٌٛلذ آ٠مٛٔبد

فٟ Shut Down ؾؼ أػلاٖ اٌشىً فٟ أ٠ضب ٠لازع . آ١ٔب اٌّكزطعِخ اٌجؽاِح ٚفك رظٙؽ اٌزٟ اٌّطف١خ

 .اٌشىً فٟ وّب ا٤ٚاِؽ ِٓ ِدّٛػخ ٔؽٜ ػ١ٍٗ اٌضغظ ػٕع اٌػٞ start لبئّخ ِٓ ا١ٌّٕٝ اٌكفٍٝ اٌدٙخ
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 Switch User (ًاٌّكزطعَ رجع٠ )ٞػٕع اٌدع٠ع ٌٍّكزطعَ إٌبفػح ضٍف ِفزٛزخ اٌجؽاِح ٠جمٝ اٌػ 

 ظضٌٛٗ ٌزكد١ً ا٤ٚي اٌّكزطعَ ٠ؼٛظ وٟ ضؽٚخٗ ٚركد١ً اٌؼًّ ِٓ ٠ٕزٟٙ ززٝ ظضٌٛٗ ركد١ً

 .أضؽٜ ِؽح

 Log Off (ًاٌطؽٚج ركد١)ٞ٠كزط١غ ززٝ ِشزغٍخ اٌسبقجخ ٠ٚجمٝ اٌجؽاِح خ١ّغ ٠غٍك اٌػ 

 . ا١ٌٙب ظضٌٛٗ ركد١ً ِٓ آضؽ ِكزطعَ

 Lock (ًاٌمف) ٞاٌٝ ثبٌعضٛي ٌُٙ اٌّؽضض ا٤شطبص ثأقزثٕبء اٌعضٛي ِٓ شطض أٞ ٠ّٕغ اٌػ 

 .اٌسبقجخ

 Restart (اٌزشغ١ً أػبظح) ٞرشغ١ٍٙب ٠ؼ١ع ثُ اٌسبقجخ ٠ٛلف اٌػ.  

 ) Sleep ْٛاٌكىْٛ زبٌخ فٟ ٠ٚجمٝ اٌؼًّ ٚاخٙخ اٌزشغ١ً ٔظبَ ٠سفع ز١ث (اٌكى 

 Shut Down (أ٠مبف )ًاٌؼًّ ػٓ اٌسبقجخ ٚرزٛلف اٌجؽاِح خ١ّغ رغٍك ز١ث اٌزشغ١.  

 

 اٌزشغ١ً أٔظّخ فٟ خعا اٌّّٙخ ا٤شؽطخ ِٓ اٌّٙبَ شؽ٠ظ ئْ Taskbar – خصائص شزيط انمهاو 

Windows ٓ٠أرٟ ٚوّب ِٕٗ ا٤قزفبظح ٌؿ٠بظح ػ١ٍٗ ػع٠عح رطظ١ظبد ئخؽاء ٠ّٚى: 

 

 اٌمبئّخ أقفً اٌّٛخٛظ اٌجسث ِؽثغ ٚفٟ   Startئثعأ  اٌؿؼ ٕٔفؽ start ٚاٌمبئّخ اٌّٙبَ شؽ٠ظ ٔبفػح ٌفزر

 شؽ٠ظ ٔبفػح ٤ظٙبؼ(  (Task bar and start menuئثعأ   ٚاٌمبئّخ اٌّٙبَ ٚٔطزبؼشؽ٠ظ taskٔىزت 

 Propertiesاٌطظبئض  ٚٔطزبؼ ا٠٤ّٓ اٌفأؼح ثؿؼ اٌّٙبَ شؽ٠ظ ػٍٝ ٔضغظ أٚ ئثعأ ٚاٌمبئّخ اٌّٙبَ

 . اٌشىً فٟ وّب اٌّطٍٛثخ إٌبفػح ٌٕب فزظٙؽ
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 اٌّؽثغ  ٕٔزمٟ ػٕعِبLock the taskbar  رغ١١ؽِٕٚغ   اٌّٙبَ شؽ٠ظ زدُ رغ١١ؽ ِٕغ ٠ؼٕٟ فٙػا 

 . اٌّىزت قطر ػٍٝ ِٛلؼٗ

 اٌّؽثغ  ٕٔزمٟ ػٕعِبAuto hide the taskbar ٠ّٚىٓ اػبظح اٌّٙبَ شؽ٠ظ ئضزفبء ٠ؼٕٟ فٙػا 

 شؽ٠ظ ػٍٝ رسزٛٞ اٌزٟ اٌسبفخ ِٓ Mouseاٌفأؼح  ِإشؽ ٔمؽة ػٕعِب اٌشبشخ ػٍٝ اٌظٙٛؼ

 . اٌّٙبَ

 اٌّؽثغ   ٕٔزمٟ ػٕعِبTaskbar location on screen ٌّٙبَا شؽ٠ظ ِٛلغ ٔسعظ أْ ٔكزط١غ 

 . إٌبفػح ػٍٝ

 اٌّؽثغ  ٕٔزمٟ ػٕعِبTaskbar buttons إٌٛافػ رظٙؽثٙب اٌزٟ اٌطؽ٠مخ ظ ٔسع ْ أ ٔكزط١غ 

 . إٌٛافػ ٘ػٖ رزؼعظ ػٕعِب اٌّٙبَ شؽ٠ظ ػٍٝ اٌّزّبثٍخ

 اٌّؽثغ  ٕٔزمٟ ػٕعِبUse aero peek to preview the desktop خ١ّغ ٔدؼً أْ ٔكزط١غ 

 ٌشؽ٠ظ ا١ٌّٕٝ إٌٙب٠خ فٟ اٌّىزت قطر ئظٙبؼ ؾؼ اٌٝ اٌفأؼح ِإشؽ ٕٔمً ػٕعِب شفبفخ إٌٛافػ

 . اٌّٙبَ

  اٌؿؼ ػٍٝ ٔضغظ أػلاٖ اٌّػوٛؼح اٌزغ١١ؽاد ِٓ أٞ ئخؽاء ثؼع Apply .ٌزطج١مٙب 

 ٓاٌّكزطعَ ٌؽغجخ ٚفمب رطظ١ظٗ ثؿ٠بظح اٌّٙبَ شؽ٠ظ ِٓ اٌّؽخٛح اٌفبئعح ؾ٠بظح ٠ّى 

 ٠أرٟ وّب ئضفبء٘ب اٌّطٍٛة ٚاٌجٕٛظ ئظٙبؼ٘ب اٌّطٍٛة اٌجٕٛظ رسع٠ع ٠ّىٓ ز١ث: 

 

 Taskbarِٚٓ اٌمبئّخ   taskٔىزت  strartاٌمبئّخ  فٟ اٌجسث ِؽثغ ٚفٟ Start ؾؼ  اٌٝ ثبٌػ٘بة .۱

and start ٟضظبئض ٔطزبؼ قزظٙؽ اٌز menu properties ٚاٌمبئّخ اٌّٙبَ شؽ٠ظ start  فٟ وّب 

 أػلاٖ اٌشىً

 ا٤ػلاَ  ِٕطمخ آ٠مٛٔبد ٔبفػح ٤ظٙبؼ Customizeاٌؿؼرطظ١ض  ٕٔمؽ .2

 Notification area icons  ًوّب فٟ اٌشى 

 
 اٌّطٍٛة. ا٤ػعاظ ٚٔطزبؼ اٌّطٍٛثخ ٠٣ٌمٛٔخ Behaviors اٌكٍٛو١بد اٌلائسخ قُٙ ٕٔمؽ 

 . اٌّٛخٛظح ا٤ضؽٜ ا٠٢مٛٔبد ٌد١ّغ ا٤خؽاء ٘ػا ٔىؽؼ .3
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 ا٤ضز١بؼ ٕٔزك ِؽثغ Notification areaا٤ػلاَ  ٔبز١خ فٟ ا٠٢مٛٔبد خ١ّغ ٔؽٜ أْ ٔؽ٠ع وٕب ئغا .4

  Always show all icons and notificationإٌبفػح    أقفً اٌّٛخٛظ

 on the taskbar  

 فٟ وّب System إٌظبَ آ٠مٛٔبد ٔبفػح رٕجثك Turn system icons on or off ػٍٝ ثبٌٕمؽ .5

   اٌشىً

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌظب٘ؽح ٠٣ٌمٛٔبد ا٤ػعاظاد ٌزؼع٠ً Behaviors ثبٌكٍٛو١بد اٌطبص اٌكُٙ ٕٔمؽ إٌبفػح ٘ػٖ فٟ .6

  Off أ٠مبف ٕٔمؽ رطزجٟء ٌٚدؼٍٙب On رشغ١ً ٕٔمؽ رظٙؽ فٍدؼٍٙب

  Ok ِٛافك ٕٔمؽ اٌّطٍٛثخ ا٤خؽاءآد ِٓ ا٤ٔزٙبء ثؼع  .7

 ا٠٢مٛٔبد أظٙبؼ ؾؼ ٕٔمؽ ِطف١خ آ٠مٛٔخ اٌٝ اٌٛطٛي أؼظٔب ئغا ثأٔٗ اٌؼٍُ ِغ ٘ػا .8

  Notification area . ا٤ػلاَ ِٕطمخ فٟ اٌّطف١خ

 Taskbar and start menu اثعا ٚاٌمبئّخ اٌّٙبَ شؽ٠ظ ضظبئض ٔبفػح فٟ  ok  ِٛافك ٕٔمؽ .9

propertie 

Note   طزق فتح قائمت//start  

  ٔمؽ ِؽح ٚازعح ثؿؼ اٌّبٚـ الا٠كؽ ػٍٝ ِفزبذ start  

  ٌٛزخ اٌّفبر١ر ِٓctrl+Esc   

   ثبٌضغظ ػٍٝ ِفزبذ إٌٛافػ ثٍٛزخ اٌّفبر١ر 
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غاد اشىبي ِطزٍفخ ٚاقّبء  iconsا٠مٛٔبد : رٛخع ػٍٝ قطر اٌّىزت   icons الاساسيت الايقىناث. 2

ِطزٍفخ رش١ؽ اٌٝ ٍِفبد اٚ ِدٍعاد اٌّكزطعَ اٚ اٌسبقٛة اُ٘ ٘ػٖ الا٠مٛٔبد ٚاٌزٟ ٔؽا٘ب ظائّب ِٛخٛظح 

:ٟ٘- 

 

 اٌمؽص ِسز٠ٛبد اٌىّج١ٛرؽ وبفخ ٚزعاد اٌزطؿ٠ٓ ) خٙبؾ ٠ؼؽع  : Computerانحاسىب  -1

 اٌّضغٛطخ، ا٤لؽاص ِسؽن ٚ اٌظٍت، اٌمؽص ِسز٠ٛبد اٌّؽْ،

 .....اٌص(

 

 

 Networkايقىنت انشبكت  -2  -:

 ٌؼؽع ارظبلاد اٌشجىخ 

 

 

رٛضغ فٟ ٘ػٖ اٌكٍخ خ١ّغ اٌؼٕبطؽ اٌّسػٚفخ ِإلزب ٌس١ٓ  -: Recycle Binسهت انمحذوفاث  -3

ِٚٓ اٌّّىٓ اقزؽخبع اٞ   Empty Recycle Binافؽاغٙب ٔٙبئ١ب ثبضز١بؼ ا٠ؼبؾ افؽاؽ اٌكٍخ 

 .  Restore ٍِف ِٕٙب ثبضز١بؼ اقزؽخبع

 

 

 

ِدٍع ضبص ٌىً ِكزطعَ رٛضغ ف١ٗ اٌّكزٕعاد ٍِٚفبد اٌظٛؼ  -:  User Folderمجهذ انمستخذو   -4

  ٚاٌفع٠ٛ ٚاٌّٛق١مٝ ٚالاٌؼبة. 

 

 

 -: icon)ايقىنت  ) Open Documentمستنذ  فتح

 ثبقزطعاَ ِإشؽ اٌفأؼح الا٠كؽ ٚإٌمؽ اٌّؿظٚج ػٍٝ اٞ ا٠مٛٔٗ ػٍٝ قج١ً اٌّثبي ا٠مٛٔخ -1

mycomputer .اٌّٛخٛظح ػٍٝ قطر اٌّىزت 

ِٓ  Enterثبقزطعاَ إٌمؽ اٌّفؽظ ثؿؼ اٌفأؼح الا٠كؽ ػٍٝ الا٠مٛٔخ ثُ ٔضظ ػٍٝ اٌّفزبذ  -2

 اٌى١جٛؼظ

ثبقزطعاَ إٌمؽ اٌّفؽظ ثؿؼ اٌفأؼح الا٠ّٓ ػٍٝ الا٠مٛٔخ اٌّؽاظ فزسٙب ز١ث رظٙؽ لبئّخ فؽػ١خ  -3

 .openٔطزبؼ ِٕٙب 

 

  MYCOMPUTERػٍٝ قج١ً اٌّثبي فزر ا٠مٛٔخ 
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 : ٟٚ٘ إٌبفػح ِٓ ا١ٌّٕٝ اٌدٙخ فٟ أؾؼاؼ ثلاثخ ٚخٛظ ٌٍٕبفػح اٌؼٍٛٞ اٌشؽ٠ظ فٟ ٠لازع

 : ٟٚ٘ إٌبفػح ِٓ ا١ٌّٕٝ اٌدٙخ فٟ أؾؼاؼ ثلاثخ ٚخٛظ

 إٌبفػح ٌغٍك ٠كزطعَ اٌػCloseٞ .  ا٤غلاق ؾؼ ا٤ٚي اٌؿؼ •

 زدّٙب اٌٝ إٌبفػح ٤ػبظح ٠كزطعَ اٌػٞ Restore down    ا٤قزؼبظح ؾؼ  اٌثبٟٔ اٌؿؼ •

  . ثأوٍّٗ اٌّىزت قطر ٌزغطٟ رىج١ؽ٘ب ثؼع اٌسم١مٟ

 شؽ٠ظ شىًػٍٝ  ٚخؼٍٙب إٌبفػح ٌزظغ١ؽ ٠كزطعَ اٌػٞ Minimize اٌزظغ١ؽ ؾؼ  اٌثبٌث اٌؿؼ •

 . اٌّىزت قطر ػٍٝ طغ١ؽ

 ا٤غلاق ؾؼ ٕٔمؽ ثبٌٍّف اٌّزؼٍمخ ا٤ػّبي خ١ّغ ئٔٙبء ثؼع

 

 WINDOWS PREVIEWاننىافذ  معايناث

 ِٕٙب  ا٤ٌٚٝ اٌفئخ إٌٛافػ ٌّؼب٠ٕخ ؼئ١ك١خ فئبد ضّف Windows 7 اٌزشغ١ً ٔظبَ ٠زضّٓ

  :٠أرٟ وّب ٟ٘ اٌفئبد ٚ٘ػٖ فؽػ١خ فئبد أؼثغ رزضّٓ

 وّب فئبد فؽػ١خ أؼثغ اٌٝ اٌفئخ ٘ػٖ ٚرٕمكُ Icons previewا٠٢مٛٔبد  ِؼب٠ٕخ فئخ ٟ٘ ا٤ٌٚٝ اٌفئخ •

  :٠أرٟ

 اٌشىً فٟ وّب Extra large Iconsخعأ  اٌىج١ؽح ا٠٢مٛٔبد فئخ  -
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 اٌشىً فٟ وّب large Icons  اٌىج١ؽح ا٠٢مٛٔبد فئخ -

 
 

 

 اٌشىً  فٟ وّب Medium Icons  اٌّزٛقطخ ا٠٢مٛٔبد فئخ -

 
 

 اٌشىً  فٟ وّب Small  Icons  اٌظغ١ؽح ا٠٢مٛٔبد فئخ -

 
 وّب فٟ اٌشىً   List previewاٌلائسخ  ِؼب٠ٕخ فئخ ٟ٘ اٌثب١ٔخ اٌفئخ  -
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 اٌشىً  فٟ وّب Details preview اٌثبٌثخ ٟ٘ فئخ ِؼب٠ٕخ اٌزفبط١ً  فئخاٌ -

 
 

 اٌشىً. فٟ وّب Tiles previewاٌّؽثؼبد  ِؼب٠ٕخ فئخ ٟ٘ اٌؽاثؼخ اٌفئخ -

 
 

 اٌشىً فٟ وّب  Contents iconsاٌّسزٜٛ  ِؼب٠ٕخ فئخ ٟ٘ اٌطبِكخ اٌفئخ -
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  TOOL BARSالأدواث  أشزطت

 اٌفأؼح ثبٌٕمؽ ثؿؼ ئ١ٌٙب اٌٛطٛي ٠ّىٓ ا٤ظٚاد أشؽطخ ِٓ اٌؼع٠ع ٕ٘بن  Windows 7اٌزشغ١ً  ٔظبَ فٟ

 اٌفؽػ١خ اٌمبئّخ ِٚٓ Tool barsا٤ظٚاد  أشؽطخ ٚئضز١بؼ اٌّٙبَ شؽ٠ظ ِٓ فبؼؽ ِٛضغ ػٍٝ ا٠٤ّٓ

 :ا٢ر١خ ا٤ظٚاد أشؽطخ اٌٝ اٌٛطٛي ٠ّىٓ

Address bar • ػٍٝ زبقجخ أِٚدٍع  أٚ ٍِف ئقُ ٠ىْٛ أْ ئِب اٌؼٕٛاْ اٌشؽ٠ظ ٘ػا : فٟاٌؼٕٛاْ شؽ٠ظ 

 . ثب٤ٔزؽ١ٔذ ئرظبي ٚخع ئغا ٠ٚت طفسخ أٚ اٌشجىخ

Link bar • ِكزىشف فٟ ا٤ؼرجبطبد أظٚاد شؽ٠ظ ػٍٝ اٌّٛخٛظح ا٤ؼرجبطبد :٠ج١ٓ ا٤ؼرجبط شؽ٠ظ 

 Internet explorer ا٤ٔزؽ١ٔذ

Tablet PC input panel • اٌىِٛج١ٛرؽئظضبي  ٌٛزخ ٠ؼؽع : اٌػٞاٌٍٛزٟ اٌىِٛج١ٛرؽ ئظضبي ٌٛذ 

 .ثبٌسبقجخ اٌّؽثٛطخ اٌّفبر١ر ٌٛزخ ػٓ ا٤قزغٕبء ٠ّىٓ ز١ث اٌشبشخ ػٍٝ اٌٍٛزٟ

Desktop • اٌّٛخٛظح ٚاٌجؽاِحٚاٌّدٍعاد  اٌٍّفبد اٌٝ قؽ٠ؼب ٚطٛلا ٠ؿٚظ : اٌػٞ اٌّىزت قطر شؽ٠ظ 

 . اٌّىزت قطر ػٍٝ

Language bar • اٌٍغبد زكتاٌسبقجخ  اٌٝ ا٤ظضبي ٌغخ رجع٠ً طؽ٠مٗ ػٓ ٠ّىٓ : اٌػٞاٌٍغخ شؽ٠ظ 

 . اٌزشغ١ً ٔظبَ رٕظ١ت ػٕع ف١ٙب إٌّظجخ

. New toolbar • ِسعظ.  ِدٍع ِسز٠ٛبد ١ٌج١ٓ ئٔشبؤٖ ٠ّىٓ : اٌػٞخع٠ع أظٚاد شؽ٠ظ 

 

 

 

 



21 
 

  SNIPPING TOOLانقطع  أداة

 Snippingاٌمطغ  أظاح ثؽٔبِح أقزطعاَ ٠ّىٓ ِٕٗ ِسعظ ٌدؿء أٚ اٌّىزت قطر ٌّسزٜٛ طٛؼح ٤ٌزمبط

tool اٌسبقجخ فٟ اٌّكزطعِخ  اٌجؽاِح أزع فٟ ٍِف فٟ ٌظمٙب أٚ اٌظٛؼح ٘ػٖ زفع ٠ّىٓ غٌه ٚثؼع 

 : ٠أرٟ ثّب ٔمَٛ غٌه ٤خؽاء

  Snipping toolاٌمطغ  أظاح ػٍٝ ٔضغظ اٌمبئّخ ِٚٓ  Start  ؾؼ اٌٝ ثبٌػ٘بة - ۱

   Snipاٌمبئّخ ٚٔىزت   أقفً اٌّٛخٛظ اٌجسث ِؽثغ اٌٝ ٔػ٘ت أثعأ اٌمبئّخ فٟ اٌمطغ أظاح ٔدع ٌُ ٚأغا

 اٌشىً فٟ وّب اٌجؽٔبِح ٌزشغ١ً Snipping tool اٌمطغ أظاح ٔطزبؼ قزظٙؽ اٌزٟ اٌمبئّخ ِٚٓ

 
ٚٔسزبؼ ٔٛع   Newخع٠ع  ٌٍؿؼ اٌّدبٚؼ اٌكُٙ ٕٔمؽ اٌّطٍٛثخ اٌظٛؼح لظبطخ ٤ضز١بؼ -2

 اٌّطٍٛثخ:  اٌمظبطخ

Free From Snip • ٔشبء وّب رسع٠عٖ ٠ّىٓ اٌظٛؼح ِٓ شىً زؽح: ٤ٌزمبط لظبطخ . 

Rectangular Snip • اٌشىًِكزط١ٍخ  لظبطخ : ٤ٌزمبطاٌشىً ِكزط١ٍخ لظبطخ . 

Window Snip • ػٍٝ اٌّؼؽٚعاٌّدٍع  أٚ اٌجؽٔبِح ٌٕبفػح لظبطخ : ٤ٌزمبطإٌبفػح لظبطخ 

 . اٌشبشخ

Full-Screen Snip • اٌشبشخ ػٍِٝبِؼؽٚع  ٌىً لظبطخ : ٤ٌزمبطاٌشبشخ ًِء لظبطخ. 

 اٌمظبطخ رسع٠ع ٠ّىٓ اٌّطٍٛة ثب٤ردبٖ ٚاٌكست ٌٍفأؼح ا٠٤كؽ اٌؿؼ ػٍٝ ثبٌضغظ -3

 . رٍمبئٟ ثشىً رٍزمظ اٌشبشخ ًِء لظبطخ ث١ّٕب اٌشىً اٌّكزط١ٍخ أٚ اٌسؽح

 اٌمظبطخ رؼع٠ًأٚ   أؼقبي أٚ ٔكص أٚ زفع ٠ّىٓ قزظٙؽ اٌزٟ  Snipping tool اٌمطغ أظاح ٔبفػح فٟ- ٤

 اٌشىً فٟ وّب اٌّطزبؼح

 

اٌشبشخ  طجبػخ ٤ظاح ِّبثٍخ ثؼٍّٙب Windows 7اٌزشغ١ً  ٔظبَ فٟ Snipping toolاٌمطغ  أظاح أْ

Print screen ٓأوثؽ ٚرفبط١ً أوجؽ ثىفبءح اٌّٛخٛظح فٟ ٌٛزخ اٌّفبر١ر. ٌٚى. 
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Not ُاٌطؽ٠مخ اٌثب١ٔخ ٌزغ١ؽ اٌٛلذ ٚاٌزبؼ٠ص ػٓ طؽ٠ك ٌٛزخ اٌزسى ://control panel  ٓاٌزٟ ٠ّى

. ز١ث رسزٛٞ ٌٛزخ اٌزسىُ ػٍٝ ِدّٛػٗ ِٓ الا٠مٛٔبد ٔطزبؼ ِٕٙب  startاٌٛطٛي ا١ٌٙب ػٓ طؽ٠ك 

 ٚٔفزسٙب ثبزعٜ طؽق فزر الا٠مٛٔخ ثُ ٔغ١ؽ اٌٛلذ ٚاٌزبؼ٠ص. Data and Timeا٠مٛٔخ اٌٛلذ ٚاٌزبؼ٠ص 
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 : Dealing with Desktopانتعامم مع سطح انمكتة 
 

 
 اْ قطر اٌّىزت   windows7ثؼع الأزٙبء ِٓ رثج١ذ  
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CREATE FOLDER ِدٍع ئٔشبء 

 ٌٍفأؼح اٌؿؼ ا٠٤ّٓ ػٍٝ ثبٌٕمؽ ٚغٌه ف١ٗ ٚاٌّدٍعاد اٌٍّفبد ِٓ ِدّٛػخ ٌسفع خع٠ع ِدٍع ئٔشبء ٠ّىٓ

Mouse   خع٠ع ا٠٤ؼبؾ ٔطزبؼ إٌّكعٌخ اٌمبئّخ ِٚٓػٍٝ اٞ ِىبْ فؽاؽ وبْ ٠ىْٛ قطر اٌّىزت New  

  . اٌشىً فٟ وّب  Folder ِدٍع ا٠٤ؼبؾ اٌفؽػ١خ ٔطزبؼ اٌمبئّخ ِٚٓ
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 ثُ لُ ثىزبثخ اقّه ٚاٌمكُ ٚاٌّؽزٍخ؟ wordرطج١ك/ افزر ثؽٔبِح اي
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 انطزيقت انثانيت:
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 : keyboardاٌطؽ٠مخ الاٌٚٝ : ثبقزطعاَ ٌٛزخ اٌّفبر١ر 

 

 

 

 -: cutػ١ٍّخ لض 

ِٓ ٌٛزخ اٌّفبر١ر اٚ ثبقزطعاَ   ctrl+xثؼع رسع٠ع اٌؼٕظؽ اٌّؽاظ لظٗ ثُ اٌضغظ ِؼب ػٍٝ اٌّفزبز١ٓ 

mouse  ٔضغظ ػٍٝ ؾؼ اٌّبٚـ الا٠ّٓ ػٍٝ اٌٍّف اٌّؽاظ لظٗ ٚٔطزبؼ ا٠ؼبؾ لضcut  ثُ ثؼع غٌه ٕٔفػ

 ػ١ٍّخ اٌٍظك. 
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 ِسػٚف ِٓ قٍخ اٌّّٙلاد  ٠folderّىٓ اقزؽخبع اٞ ػٕظؽ اٚ ٍِف اٚ  

 اٌطؽلخ الاٌٚٝ:

 

  Recycle Binاٌطؽ٠مخ اٌثب١ٔخ: ثؼع فزر ا٠مٛٔخ 
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 Recycle Binاٌطؽ٠مخ اٌثبٌثخ: ثؼع فزر ا٠مٛٔخ 
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